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   به نام خدا

موجود در پنل  يها نهیگزهایی که در فهرست آمده در اصل یکی از  از عنوان هرکدامکاربر گرامی توجه داشته باشید که     
  .شوید آشنا میآن از امکانات  هرکداماستفاده از  شیوهنویسی در سامانه و  نحوه نامدر این فایل شما با . استسامانه کاربران 

 درباره سامانه
کننـــدگان  کننـــدگان و عرضـــه پیونـــدگاهی اســـت میـــان درخواســـت) ســـاعت(ســـامانه عرضـــه و تقاضـــاي پـــژوهش      

ایـن سـامانه در گـام    . گیـرد  مـی  هـا پـی   سـازي میـان نیازهـا و پـژوهش     وري ملـی را بـا شـبکه    پژوهش کشـور کـه افـزایش بهـره    
ایـن  . کنـد  هـا دنبـال مـی    اي پژوهشـی سـازمان  هـاي تحصـیلات تکمیلـی را بـا نیازه ـ     هـا و رسـاله   نامـه  نخست، پیوند میـان پایـان  

هــا و نیــاز  توانمنــدي(و عرضــۀ پــژوهش ) هــا نیازهــا و حمایــت( پــژوهشپیونــد بــا یــک پایگــاه روزآمــد و جــامع از تقاضــاي 
هــاي خــود را بــه آگــاهی  هــا و حمایــت تواننــد در ایــن ســامانه، درخواســت هــا مــی ســازمان. شــود پشــتیبانی مــی) بــه حمایــت

ــان ــگران برسـ ــزات و    پژوهشـ ــأمین تجهیـ ــدمات مشـــاوره، تـ ــابع مـــالی، خـ ــأمین منـ ــوع پـــژوهش، تـ ــور و موضـ ــه محـ ند کـ
دانشـــجویان تحصـــیلات ( پژوهشـــگراناز ســـوي دیگـــر، . بـــرداردرا در  هـــا آنافـــزار، تـــأمین اطلاعـــات و ماننـــد  ســـخت

ــی )تکمیلــی ــد  م ــوزالتوانن ــا،  پروپ ــديه ــه  هــاي پژوهشــی خــود را  هــا و گــرایش توانمن ــتب ــرايهــای همــراه حمای   ی کــه ب
 .هـــا برســـانند بـــه آگـــاهی ســـازمانرا  دارنـــدنیـــاز  هـــا آنبـــه  مـــوردنظرو اجـــراي پـــژوهش  تـــر دقیـــقبیشـــتر و  پیگیـــري

ــاعت« ــت » س ــا و حمای ــازمان  نیازه ــاي س ــی    ه ــان م ــه آگــاهی همگ ــژوهش ب ــا را از پ ــی    ه ــا معرف ــر، ب ــوي دیگ ــاند و از س رس
ــه ســازمان ــه  هــا مــی در ایــن ســامانه، ســازمان. ســازد را میــان آن ســاده مــی و تعامــل هــا هــا، همکــاري پژوهشــگران ب تواننــد ب

ــا پیشــینه و      جســت ــنهادیه   کارنامــه وجــوي پژوهشــگران بپردازنــد و ب ــی و همچنــین پیش . هــاي ایشــان آشــنا شــوند    علم
. رنـد هـاي آنـان پـی ب    هـا بـه نیازهـاي پژوهشـی و حمایـت      هـاي سـازمان   وجـوي فراخـوان   تواننـد بـا جسـت    پژوهشگران نیز می

ــد مــی   ســازمان» ســاعت«افــزون بــر ایــن،  ــه یکــدیگر پیون ــز ب ــه شــکل خودکــار نی ــن  درواقــع .دهــد هــا و پژوهشــگران را ب ای
ــات    ــار از روي اطلاع ــد خودک ــدهپیون ــط  واردش ــازمانتوس ــا س ــام   ه ــگران انج ــیو پژوهش ــود م ــدرو  ش ــات  هرچق اطلاع

 .خواهد بود تر مطلوببراي هر یک  شده ارائهباشد پیشنهادهاي  تر دقیقتوسط طرفین  واردشده

ها به آگاهی  هاي خود را از پژوهش نویسی در ساعت، نیازهاي پژوهشی و حمایت توانند با نام هاي گوناگون می سازمان     
توانند با پژوهشگرانی که سامانه به  وجوي پژوهشگران گوناگون در ساعت، می ها افزون بر جست سازمان. پژوهشگران برسانند

ها با کاربست امکانات این  سازمان. کند یا پژوهشگرانی که تقاضاي همکاري با سازمان را دارند، آشنا شوند معرفی می ها آن
  .تعامل داشته باشند ها آنتوانند به ارزیابی اولیه متقاضیان هر پژوهش بپردازند و با  سامانه می
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  ها سازمان نویسی نامراهنماي  - 1
  : خود باید مراحل زیر را طی کنیدبراي ثبت نیازهاي پژوهشی سازمان  گرامی کاربر     

 .وارد شوید saat.irandoc.ac.irبه نشانی  به سامانه ساعت .1

 .نویسی را تکمیل نمایید ها در صفحه نخست کلیک کنید و فرم نام نویسی سازمان روي گزینه نام  .2

تایید اطلاعات شما، باید رئیس یا مقام مجاز سازمان نمایندة خود را در سربرگ رسمی سازمان، به همراه براي  .3
پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات ( SAAT@EMAIL.IRANDOC.AC.IRسمت و اطلاعات تماس به نشانی رایانامۀ 

 .ارسال کند) ایران ـ ایرانداك

توانید وارد پروفایل خود شوید و  شما می، سازي فعالبعد از . شود براي شما ارسال می سازي فعال پیوند، اطلاعات تأییداز  پس
 ،تغییر مشخصات سازمانیدر ابتدا سعی کنید از قسمت . هاي سازمان خود را اضافه کنید اطلاعات خود را ویرایش و پژوهش

 .عکس وارد کنید صورت بهگوي سازمان را لو

شود ولی تا زمانی که نامه  از طریق رایانامه براي شما ارسال می سازي فعال پیوند نویسی نامتوجه داشته باشید بلافاصله پس از 
پس از . کامل از سامانه استفاده کنید و نیازهاي پژوهشی خود را ثبت کنید صورت به توانید نمینشده است  تأییدمعرفی شما 

  .خواهد بود دسترسی قابلکامل براي شما  صورت بهت سامانه انداك، امکانمعرفی توسط ایرا نامه تأیید

 

  1 تصویر



 

٣ 
 

ها راهنماي ثبت نیازهاي پژوهشی سازمان - 2  
 

  :زیر عمل کنید صورت بههاي خود باید  اکنون براي ثبت پژوهش

عنوان فراخوان ي پژوهش  افزودن تقاضا  و در صفحه کلیک کنیدروي گزینه تقاضاي پژوهش  از منوي سازمان .1
 .د را وارد نماییدپژوهشی خو

 

 2 تصویر

را  شده ثبتاي از سایت سازمان خود که فراخوان در آن  صفحهبراي تکمیل فیلد بعدي شما باید آدرس اینترنتی  .2
 .وارد کنید

را  است مشاهده قابلآدرس صفحه سازمان خود را که فراخوان پژوهشی در آن براي مثال طبق شکل زیر شما باید 
  .)این فیلد اختیاري است کردن پر( .وارد کنید» گاه مرجع صفحه فراخوان در وب«کپی کرده و آن را در قسمت 
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  3 تصویر

تیک مربوط به این گزینه را نزده و فراخوان را در قالب موضوع  اگر پژوهش شما دربرگیرنده عنوان خاصی نیست .3
 .یا محور ثبت نمایید

 

  4 تصویر

نوع حمایت، مقطع  ازلحاظشرایط یکسانی را ) عنوان، محور یا موضوع(هاي فراخوان  پژوهش که درصورتی .4
در غیر این صورت باید براي هر پژوهش . تیک مربوط به آن را بزنید داشتند...، وابستگی به دانشگاه وتحصیلی

  .ثبت نماییدمجزا  صورت بهشرایط مربوط به آن را 
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شرایط و الگوي مربوط به  عناوین پژوهش،بایستی  حال. افزودن را بزنید گزینه اطلاعات لازم واردکردنپس از  .5
 .را در سامانه ثبت نمایید موردنیاز هاي و فایل پژوهش

 

 

  5 تصویر

 عنوان بهمربوط  هاي کلیدواژهبایست  را وارد کردید می )عنوان، محور و یا موضوع( پژوهشعنوان  ازاینکه پس .6
 .را جستجو کرده و اضافه نمایید موردنظر

 

  6 تصویر

و در صورت  بینند میپژوهشگران آن را  .است مشاهده قابلشما در سامانه  فراخوان پژوهشیاز انجام صحیح مراحل بالا پس 
خصوصی با پژوهشگر  صورت به ،نمایید تأییدیا  را رد ها درخواست توانید میشما  .فرستند میتمایل براي شما درخواست اجرا 

.نماییددعوت خود  هاي پژوهشپژوهشگران را به اجراي  کنید و یا اقدام به ارتباط و تبادل پیام  
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  ها جستجو در پیشنهادیه - 3
هاي  با جستجو در سامانه کارهاي پژوهشی پژوهشگران را ببینید و در صورت تمایل حمایت خود را از طرحتوانید  شما می 

  بخواهید ها آنپیام بفرستید و یا اطلاعات بیشتري راجع به پژوهش از  ها آنپژوهشگران اعلام کنید، براي 
کلیک کنید  نویسی نامروي گزینه ورود یا  بالا شدید از گوشه سمت چپ سامانهکه وارد  ازاین پسبراي این منظور  -1

کلیک » ها پیشنهادیه«بالاي صفحه روي  در .پروفایل خود شوید و رایانامه و گذرواژه خود را وارد کنید و وارد
  .است مشاهده قابلهاي پژوهشگران  مام پیشنهادیهدر این صفحه لیست ت. کنید

 

  7 تصویر

و  براي پژوهشگر پیام بفرستیدبه توانید  است می شده مشخصبا رنگ قرمز  7 که در تصویر ها پیاملیک بر روي با ک -2
یعنی براي سایر کاربران هم  ؛توجه داشته باشید که این پیام عمومی است. با پژوهشگر ارتباط برقرار کنید راحتی به

خواهید جزییات بیشتري از پژوهش ببینید بر روي عنوان آن کلیک کرده و در صفحه بعد  اگر می. است مشاهده قابل
کلیک » حامیان پیشنهادیه«حمایت کنید روي گزینه  خواهید از پژوهش اگر می. از پژوهش را ببینید تري کاملموارد 

پژوهشگر با مشاهده درخواست شما  .کرده و درخواست حمایت و گفتگوي خود را براي پژوهشگر بفرستید
  .بیشتري بخواهد یا آن را قبول یا رد کند اطلاعاتآن از شما  مورد درتواند  می
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  8 تصویر

ي این منظور برا. پیام دریافت کنید ها آند یا از طرف ي دیگر هم پیام بفرستنها سازماني توانید برا میشما همچنین  -3
را مشاهده  ها پژوهش دیگر سازمان تقاضاهاي وکلیک کرده  »تقاضاهاي پژوهش«روي  از بالاي صفحه شما باید

پژوهش آن  بر روي عنوانبراي این منظور . هم حمایت کنید ها سازماندیگر  هاي پژوهشتوانید از  شما می. کنید
کلیک کنید و درخواستتان  شده مشخصبا رنگ قرمز  هحمایت از پژوهش ک گزینه رويسازمان کلیک کرده و بر 

 .ارسال کنیدرا براي سازمان مربوطه 

 

 9 تصویر
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 سازي آگاه - 4
  هاي عمومی پیام 4- 1

هاي پژوهش یا  در فراخوان» ها پیام«هایی که در قسمت  توانند آخرین پیام کاربران پس از ورود به سامانه می در این قسمت 
  .است مشاهده قابلهاي این بخش توسط تمام کاربران  پیام درواقع. را مشاهده نمایند است شده ارسال ها آنهاي  پیشنهادیه

  هاي پژوهشگران پیام 4- 2

 ها آنبه درخواست . را مشاهده کنند اند کردهارسال  ها آنیی که پژوهشگران براي ها پیامتوانند در این بخش  می ها سازمان
  .پیام بفرستند ها آنجواب دهند و براي 

 

  10 تصویر

صفحه  بعدازآن .است کلیک کنید مشاهده قابل 10 تصویرباید روي تصویر چشم که در سمت چپ  ها پیامبراي پاسخ دادن به 
  )11 تصویر( .زیر را مشاهده خواهید کرد
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  11 تصویر

  .توانید براي وي پیام بفرستید علاوه بر این می. درخواست پژوهشگر را قبول یا رد کنید توانید می

  ها هاي سازمان پیام 4- 3

. را مشاهده نمایند شده است ارسال ها آنهاي دیگر براي  هایی که توسط سازمان توانند پیام کاربران پس از ورود به سامانه می
  .مشاهده است کننده و مدیر سیستم قابل کننده، دریافت ها صرفاً براي ارسال این پیام

  ها تغییر وضعیت 4- 4

. مطلع شوند اتفاق افتاده است ها آنهاي  خرین تغییراتی که براي درخواستتوانند از آ کاربران پس از ورود به سیستم می
کند،  تأییدو سازمان مربوطه درخواست را  نمونه اگر پژوهشگر درخواست انجام پژوهشی را به سازمانی ارسال نماید عنوان به

  .کند شود که این تغییر را به کاربر اعلام می در این قسمت رکوردي نمایش داده می
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  12 تصویر

  ها سازمان- 5
توانید  میکامل توضیح داده شد شما  طور بهتر  که پیش طور هماندر این قسمت  :هاي پژوهش تقاضا 5- 1

 .کنیدرا مدیریت  ها آنو هاي سازمان خود را ثبت  فراخوان

 اند دادههاي شما را  لیست پژوهشگرانی که درخواست انجام پژوهش توانید میشما : هاي انجام درخواست 5- 2
 .را مشاهده کنید

هاي دیگر حمایت  هاي درخواستی سازمان توانند از پژوهش ها می سازمان :هاي سازمان حامیان پژوهش 5- 3
سازمانی درخواست حمایت از پژوهش سازمان دیگري را داشته باشد، درخواست مربوطه در  که درصورتی کنند

 .است مشاهده قابلاین بخش توسط سازمان مقصد 

توانند با استفاده از این بخش لیست  ها می سازمان :هاي دیگر سازمانهاي  حمایت از پژوهش 5- 4
 .اند را مشاهده نمایند ها ارسال کرده هاي دیگر سازمان هایی که براي حمایت از پژوهش درخواست
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